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ПАМЯТКА № 11
по проверке организации проведения мероприятий по 
энергосбережению и повышению энергетической эффективности
     Тема проверки: Система оценки проведения мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в 
________________________________________________________________
                              (наименование образовательного учреждения)
        Цель: обеспечение реализации Федерального закона №  261 «Об энергосбережении и о повышении энергоэффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 23 ноября 2009 года.
      Задачи: 

       - анализ организации работы по реализации программы по энергосбережению учреждения образования и рекомендаций согласно проведенному энергетического обследования;
       - изучение и анализ документации образовательного учреждения, подтверждающей работу администрации по организации и реализации, в том числе управленческих решений, направленных на сокращение потребления энергетических ресурсов.
       Форма проверки: 
        - текущие документарные;

        - комплексные.
        Методы проверки:
        - изучение и анализ документации;
        - визуальное обследование зданий, строений, сооружений; 
        - собеседование с руководителем образовательного учреждения, заместителем руководителя по административно-хозяйственной части (заведующим хозяйством), главным бухгалтером.
       Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми проводится проверка:

       - Федеральный закон № 261-ФЗ от 23 ноября 2009 года «Об энергосбережении и о повышении энергоэффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
       - Постановление Администрации Алтайского края от 28.12.2009 №549 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Алтайском крае» на 2011-2015 годы и на перспективу до 2020 года»;
       - Приказ Управления Алтайского края по образованию и делам молодежи № 1231 от 03.05.2011 г. «О подготовке мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности».
       Этапы проверки:

1. Предварительный запрос информации.

       В соответствии с пунктом 4.4.3. положения об учредительном контроле деятельности муниципальных бюджетных (казенных) учреждений, подведомственных Комитету по образованию и делам молодежи Администрации Смоленского района Алтайского края, проверяющий не более чем за 5 дней до проверки запрашивает информацию у руководителя ОУ об эффективности внутриучрежденческого контроля, которая  должна содержать: 

       Информацию о наличии в учреждении следующих документов (копии документов приложить), регламентирующих организацию повышения энергетической эффективности:

       - приказ об утверждении программы по энергосбережению учреждения образования;

       - энергетический паспорт учреждения образования;
       - приказ о назначении ответственного по энергосбережению в учреждении образования;
       - журнал учета по проведению информационной работы с персоналом,
       - бухгалтерские документы по целевому освоению денежных средств, направленных на мероприятия в рамках реализации долгосрочной целевой программы,

       - журнал учета и исполнения предписаний контролирующих органов с отметкой об исполнении;

2.        - удостоверение ответственного по энергосбережению учреждения по вопросу повышения квалификации в рамках энергосбережения.
3. Предоставление  информации.  
       За 3 дня до проведения проверки руководитель образовательного учреждения предоставляет в Комитет по образованию и делам молодежи Администрации Смоленского района Алтайского края (659600, Алтайский край, Смоленский район, с. Смоленское, ул. Титова, 40) информацию об эффективности реализации энергосберегающих мероприятий в соответствии с запросом и приложением необходимых документов.
4. Анализ представленных документов и информации 
       4. Визуальное обследование зданий, строений, сооружений. (по результатам изучения и анализа представленных документов проверяющий планирует собеседование с руководителем образовательного учреждения, заместителем руководителя по административно-хозяйственной работе (заведующим хозяйством) и главным бухгалтером).
5. Содержание проверки на месте:
       1) Анализ качества реализации энергосберегающих мероприятий и повышения энергетической эффективности учреждения образования:

       - проверка соответствия документов Федеральному законодательству;
       - проверка фактического исполнения программы по энергосбережению учреждения образования,
       - проверка учета потребления топливно-энергетических ресурсов;

       - анализ потребления коммунальных услуг с 2009 года, динамики снижения потребления;

       - проверка учета в мероприятиях плана по воспитательной работе  обучения и разъяснительной работы среди обучающихся, организации внеклассных мероприятий по курсу энергосбережение,

       - проверка сохранности и использования наглядных пособий, оборудования, агитационного материала, наличия информационных стендов,

       - проверка закупаемого оборудования для нужд учреждения образования с учетом энергоэффективных характеристик,
       - проверка организации работы по повышению квалификации персонала в вопросах повышения энергетической эффективности,

       - проверка организации соответствующей утилизации энергосберегающих ламп. 
       2) Обеспеченность ресурсами:

       - наличие подготовленных кадров, ответственных по энергосбережению в ОУ;
       - наличие инструментария потребления коммунальных услуг (инструкции, памятки и т.д.),
       - оснащение приборами учета потребляемой воды, тепловой, электрической энергии, газа.
       6. Подведение итогов контрольного мероприятия (выводы об эффективности реализации программы по энергосбережению):

       - принятие управленческих решений по организации мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности;

       - нацеленность на сокращение потребления топливно-энергетических ресурсов;

       - организация работы с персоналом и обучающимися по повышению уровня знаний в рамках решения вопроса по повышению энергетической эффективности ОУ;
       Круг лиц, вовлеченных в проверку: Руководитель ОУ, заместитель руководителя по административно-хозяйственной работе (заведующий хозяйством), главный бухгалтер.
       Особые условия для проверки: Наличие отдельного кабинета для проведения проверки, компьютерная техника.
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