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ПАМЯТКА № 8
по проверке наличия и технического состояния 
имущественного комплекса в образовательном учреждении

      Тема проверки: Наличие и техническое состояние имущественного комплекса в образовательном учреждении _______________________________
                                                                              (наименование образовательного учреждения)
      Цель: обеспечение сохранности и рационального использования имущества  образовательного учреждения.
Задачи: 
      - проверка документов, предоставляемых учреждением в случае списания,
передачи и аренды имущества;
      - изучение и анализ перечней объектов для включения в особо ценное движимое имущество образовательного учреждения;
      - осмотр физического состояния имущества.
Форма проверки: 
      - текущие документарные;
- тематические (комплексные).
Методы проверки:
- изучение и анализ документации по списанию, передаче, аренду имущества;
- собеседование с руководителем и главным бухгалтером.
      Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми проводится проверка:
-   Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в о дельные законодательные акты российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
-   Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
-  Закон Алтайского края от 14.09.2006 № 98-ЗС «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Алтайского края»;
-   Постановление Администрации Алтайского края от 11.05.2008 № 191 «Об утверждении Положения о порядке списания государственного имущества Алтайского края»;
-  Приказ Главного управления об утверждении перечня особо ценного движимого имущества.
      Этапы проверки:
      1. Предварительный запрос информации.
      В соответствии с пунктом 4.4.3. положения об учредительном контроле деятельности муниципальных учреждений, подведомственных Комитету по образованию и делам молодежи Администрации Смоленского района Алтайского края, проверяющий не более чем за 5 дней до проверки запрашивает информацию у руководителя образовательного учреждения, которая  должна содержать: 
-  положение об организации контроля за сохранностью имуществом,
- перечень приказов о проведении проверок (за последний год),
- приказы о закреплении имущества,
- приказ об утверждении комиссии по списанию имущества,
- бухгалтерские документы на имущество, а также свидетельства на объекты
недвижимости и земельные участки.
1. Предоставление  информации.  
За 3 дня до проведения проверки руководитель образовательного учреждения предоставляет в Комитет по образованию и делам молодежи Администрации Смоленского района Алтайского края (659600, Алтайский край, Смоленский район, с. Смоленское, ул. Титова, 40) информацию в соответствии с запросом и приложением необходимых документов.
2. Анализ представленных документов и информации (по результатам
изучения и анализа  представленных документов проверяющий планирует  собеседование с руководителем образовательного учреждения и главным бухгалтером).
3. Содержание проверки на месте:
1) Анализ качества контроля за наличием и состоянием имущества:
	 - проверка соответствия документов фактическому наличию имущества в учреждении;
- проверка фактического исполнения приказов Главного управления о списании объектов особо ценного движимого имущества;
      - проверка соответствия арендатора, занимаемого площади в учреждении -документам от учредителя;
      - проверка журнала учета ревизий имущества за предшествующий период времени;
- наличие наглядной агитации по сохранности имущества;
- наличие приказов по закреплению материально-ответственных лиц. 
2)  Обеспеченность ресурсами:
- наличие подготовленных кадров, привлекаемых  к контролю в ОУ,
- наличие  инструментария контроля (приказы, положения и т.д.)
Гласность и объективность контроля. 
      5. Подведение итогов контрольного мероприятия (выводы об эффективности обеспечения сохранности и рационального использования имущества  образовательного учреждения):
- оценка эффективности использования имущества, находящегося в оперативном управлении учреждения,
- оценка организации хранения и эксплуатации движимого и недвижимого имущества.
Круг лиц, вовлеченных в проверку:
Руководитель образовательного учреждения, заместитель руководителя, главный бухгалтер.
Особые условия для проведения проверки:
Наличие отдельного кабинета для проведения  собеседования и изучения документации, компьютерная техника.
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